[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 30.12.2013 г. № 1218
г. Сысерть

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа»

Руководствуясь Федеральными законами от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Распоряжением Правительства Свердловской области от 22.07.2013 года № 1021-РП «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид», Уставом Сысертского городского округа, принятым решением Сысертского районного Совета от 16.06.2005 года № 81 (в редакции решений Думы Сысертского городского округа от 16.02.2006г. № 140, от 27.04.2006г. № 158, от 02.11.2006г. № 191, от 13.09.2007г. № 271, от 24.04.2008г. № 30, от 09.12.2008г. № 116, от 27.08.2009г. № 177, от 29.10.2009г. № 200, от 28.01.2010г. № 228, от 29.04.2010г. № 250, от 25.06.2010г. № 265, от 16.09.2010г. № 294, от 25.11.2010г. № 330, от 28.04.2011г. № 380, от 27.10.2011г. № 434, от 27.10.2011г. № 435, от 26.04.2012г. № 33, от 19.10.2012г. № 66, от 06.12.2012г. № 82, от 25.04.2013г. № 160, от 25.07.2013г. № 196), постановлением Администрации Сысертского городского округа от 05.09.2012 г. № 2269 «Об утверждении Порядка создания, содержания и охраны зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа» (прилагается).


2. Комитету по экономике Администрации Сысертского городского округа (С.В. Краснова) обеспечить исполнение настоящего административного регламента, организацию и проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги, предусмотренной административным регламентом.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Вестник Сысертского городского округа», разместить на официальном сайте Сысертского городского округа и портале государственных услуг Российской Федерации.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Сысертского городского округа, председателя комитета по экономике Краснову С.В.

Глава Сысертского городского округа                                                              А.Г. Карамышев
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Сысертского городского округа

от 30.12.2013 г. № 1218
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС (ПЕРЕНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»
1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потенциальных заявителей и определяет сроки и последовательность административных процедур, действий при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений.

2. Настоящий Административный регламент регулирует порядок оформления разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений, связанных с застройкой Сысертского городского округа, прокладкой коммуникаций, строительством линий электропередач и других линейных объектов, и иных видов деятельности, если их реализация влечет снос (перенос) зеленых насаждений, находящихся на соответствующем земельном участке. 

3. Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения, связанные с вынужденным сносом (переносом) деревьев и кустарников внутри жилых кварталов, обусловленных жалобами жильцов, проведением работ по устранению последствий аварий инженерных сетей и (или) по плановому ремонту инженерных сетей, работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений), реконструкцией зеленых насаждений, обеспечением нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, обеспечением безопасности движения транспорта и (или) пешеходов, разрушением корневой системой деревьев фундаментов зданий, асфальтовых покрытий тротуаров и проезжей части дорог.

4. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются заинтересованные граждане, индивидуальные предприниматели или юридические лица, которые владеют земельными участками на праве собственности либо на ином праве (далее - заявитель).

От имени заявителя может выступать его представитель, имеющий право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в случае наделения его в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

5. Муниципальная услуга предоставляется должностными лицами Администрации Сысертского городского округа (далее – Администрация).

Местонахождение Администрации: г. Сысерть, ул. Ленина, 35.
Почтовый адрес: 624022, Свердловская область, г. Сысерть, ул. Ленина, 35.

График работы: с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Телефоны для справок: (34374) 6-00-38, 6-04-73.
E-mail Администрации: adm_sgo@mail.ru.

Сайт Администрации: http://www.adm.sysert.ru.

6. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещении Администрации – в форме личного консультирования должностными лицами Администрации и на информационных стендах;
2) по телефону должностными лицами Администрации;

3) на основании письменных заявлений, в том числе по почте и (или) электронной почте;
4) путем официального опубликования данного Административного регламента;

5) на официальном Интернет-сайте Сысертского городского округа;

6) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».
7. В предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, участвуют:

Сысертский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Сысертский отдел Управления Росреестра по Свердловской области) (г. Сысерть, ул. Орджоникидзе, 41, телефон: (34374) 6-18-45, 6-91-17, 6-02-47; приемные дни: понедельник, среда с 9-00 час. до 17-00 час.; вторник, четверг с 10-00 час. до 19-00 час.; пятница, суббота с 9-00 час. до 16-45 час.; сайт: http://rosreestr66.ru);
территориальный орган Федеральной налоговой службы Российской Федерации (г. Сысерть, ул. Ленина, 35 (4 этаж), телефон: (34374) 6-00-63; приемные дни: понедельник, среда с 9.00 до 18.00, вторник, четверг с 9.00 до 20.00, пятница с 9.00 до 17.00, 2 и 4 суббота месяца с 10.00 до 15.00; сайт: http://www.r66.nalog.ru);
отдел архитектуры и градостроительства Администрации Сысертского городского округа (г. Сысерть, ул. Ленина, 35, телефон (34374) 6-02-38; приемные дни: понедельник - пятница: с 08.00 часов до 17.00 часов, перерыв: с 12.00 часов до 13.00 часов);
комитет по управлению муниципальным имуществом и правовой работе Администрации Сысертского городского округа (г. Сысерть, ул. Ленина, 35, телефон (34374) 6-03-77; приемные дни: понедельник - пятница: с 08.00 часов до 17.00 часов, перерыв: с 12.00 часов до 13.00 часов);

организация, действующая в сфере лесного хозяйства, уполномоченная на проведение материально-денежной оценки лесных насаждений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
8. Наименование услуги, предусмотренной Административным регламентом: «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа».

9. Наименование органа, предоставляющего услугу: Администрация Сысертского городского округа в лице должностных лиц комитета по экономике (далее – Комитет). 
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений;

2) отказ в предоставлении указанного разрешения – выдача мотивированного письменного уведомления об отказе в предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений.
11. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Срок подготовки и выдачи постановления Администрации Сысертского городского округа о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений - не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления. 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Лесным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом Сысертского городского округа, принятым решением Сысертского районного Совета от 16.06.2005 года № 81 (в редакции решений Думы Сысертского городского округа от 16.02.2006 г. № 140, от 27.04.2006 г. № 158, от 02.11.2006 г. № 191, от 13.09.2007 г. № 271, от 24.04.2008 г. № 30, от 09.12.2008 г. № 116, от 27.08.2009 г. № 177, от 29.10.2009 г. № 200, от 28.01.2010 г. №  228, от 29.04.2010 г. № 250, от 25.06.2010 г. № 265, от 16.09.2010 г. № 294, от 25.11.2010 г. № 330, от 28.04.2011 г. № 380, от 27.10.2011 г. № 434, от 27.10.2011 г. № 435, от 26.04.2012 г. № 33, от 19.10.2012 г. № 66, от 06.12.2012 г. № 82, от 25.04.2013 г. № 160, от 25.07.2013 г. № 196);
Правилами благоустройства и санитарного содержания территории Сысертского городского округа», утвержденными решением Думы Сысертского городского округа от 31.05.2010 г. № 259; 
Постановлением Администрации Сысертского городского округа от 05.09.2012 г. № 2269 «Об утверждении Порядка создания, содержания и охраны зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа».

13. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем (или уполномоченным лицом): 
	Категория и (или) наименование предоставляемого документа
	Форма предоставления документа
	Примечание

	Заявление о предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений
	Подлинник
	Заявление оформляется заявителями по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. В заявлении в обязательном порядке указываются: 
1) сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю);

2) ходатайство о предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на соответствующем земельном участке, предоставленном заявителю с указанием целей для проведения сноса (переноса) зеленых насаждений;
3) вид права заявителя на земельный участок, на котором предполагается снос (перенос) зеленых насаждений.

	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Копия с предъявлением подлинника
	Для физических лиц

	Согласованная проектная документация в стадии «рабочего проекта», в том числе:
	Копии
	Проектная документация разрабатывается организацией или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ. При невозможности проведения проектно-изыскательских работ, необходимых для дальнейшей разработки проектной документации на строительство, реконструкцию объектов, без сноса зеленых насаждений, заявитель прикладывает копии стройгенплана объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) сводного плана инженерных сетей и плана благоустройства (озеленения) в стадии «Эскизный проект», договора с организацией на проведение проектно-изыскательских работ 

	1) Сводный план инженерных сетей
	
	

	2) План благоустройства (озеленения), предусмотренный проектной документацией (исключение: снос производится гражданами под индивидуальное жилищное строительство, личное подсобное хозяйство, огородничество, коллективное садоводство)
	
	

	3) Строительный генплан, план объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта
	
	

	Договор с организацией на проведение проектно-изыскательских работ
	Копия
	Договор с организацией на проведение проектно-изыскательских работ прикладывается при невозможности проведения проектно-изыскательских работ, необходимых для дальнейшей разработки проектной документации на строительство, реконструкцию объектов, без сноса зеленых насаждений

	Проект организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения 
	Копия
	Ст. 32 Федерального закона от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»

	Проект освоения лесов
	Копия 
	Предоставляется в случае, если земельный участок, на котором расположены зеленые насаждения, относится к категории особо охраняемых природных территорий (в том числе рекреационных), согласно ст. 94 Земельного кодекса РФ и Приказа Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 16.07.07 г. № 181 «Об утверждении особенностей ис-пользования, охраны, защиты, воспро-изводства лесов, расположенных на особо охраняемых природных территориях» (при наличии лесохозяйственного регламента на территории Сысертского городского округа)

	Платежное поручение об оплате восстановительной стоимости
	Копия
	Документ предоставляется заявителем до начала сноса зеленых насаждений после подписания договора купли-продажи зеленых насаждений

	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление 
	Копия 
	Для юридических лиц, доверенных лиц, садовых некоммерческих товариществ, дачных некоммерческих объединений


14. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций: 
	Категория и (или) наименование документа
	Документ, предоставляемый заявителем по собственной инициативе
	Форма предоставления   документа заявителем

	Документы, подтверждающие права заявителя на земельный участок, предусмотренные гражданским, земельным законодательством Российской Федерации, за исключением случаев, когда снос, пересадка, реконструкция зеленых насаждений осуществляются на землях общего пользования, из числа следующих: 
	-
	-

	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1) Свидетельство на право постоянного бессрочного пользования земельным участком или

2) Кадастровый паспорт
	Копия

	договор аренды земельного участка 
	Договор аренды земельного участка 
	Копия

	разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов (производство земляных работ) - при строительстве (прокладке), реконструкции, ремонте линейных объектов 
	Разрешение на строи-тельство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов (производство земляных работ) - при строительстве (прокладке), реконструкции, ремонте линейных объектов 
	Копия


Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.

15. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Сысертского городского округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

16. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

17. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие в заявлении сведений о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю);

2) документы представлены лицом, не имеющим полномочий на представление документов (при представлении документов в отношении другого лица);

3) непредоставление заявителем в установленный срок недостающих документов;

4) выявление недостоверной информации в представленных документах;
5) текст представленного заявления и (или) приложенных к заявлению документов (в том числе поданных в форме электронных документов) не поддается прочтению;

6) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи;
7) заявление, поданное в форме электронного документа, и (или) прилагаемые к нему документы, поданные в форме электронных документов, не подписаны простой электронной подписью в соответствии с пунктом 25 настоящего Административного регламента.

18. Для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, достаточно наличия одного из оснований, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента.

19. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

20. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителя.

В процессе оказания услуги заявитель оплачивает восстановительную стоимость за снос зеленых насаждений, расчет которой производится в соответствии с постановлением Администрации Сысертского городского округа от 05.09.2012 г. № 2269 «Об утверждении Порядка создания, содержания и охраны зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа».

Восстановительная стоимость не взимается:

1) при проведении работ по благоустройству за счет средств городского бюджета;
2) при проведении работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений);
3) при невозможности обеспечения нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходов;
4) при разрушении корневой системой деревьев фундаментов зданий, асфальтовых покрытий тротуаров и проезжей части дорог;
5) при проведении работ внутри жилых кварталов, связанных с жалобами жильцов, авариями инженерных сетей и их плановым ремонтом;
6) при проведении работ, связанных с обеспечением безаварийного функционирования и эксплуатации линий электропередачи, связи, сетевыми организациями или организациями, действующими на основании соответствующих договоров с сетевыми организациями;

7) при проведении работ по сносу древесно-кустарниковой растительности, не отнесенной к категории крупной и средней деловой, произрастающей на сельскохозяйственных угодьях на землях сельскохозяйственного назначения.

21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

22. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

количество обращений за получением услуги;

количество получателей услуги;

среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной услуги;

максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;

максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения предоставления услуги, в том числе количество межведомственных запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

максимальное количество документов, самостоятельно представляемых заявителем для получения услуги;

наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления услуги;

доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

бесплатность получения муниципальной услуги;

размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента;

доля обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги.

23. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

24. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в форме электронного документа.

В случае если заявление подается в форме электронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области», прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

25. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) при соблюдении одновременно следующих условий:

1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации;

2) между многофункциональным центром и Администрацией заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

26. Организация деятельности многофункциональных центров осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

27. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения
28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;

2) подготовка постановления о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений либо подготовка мотивированного письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги или приостановлении;

3) расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений;

4) заключение договора купли-продажи зеленых насаждений (для граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, владеющих земельными участками на праве собственности либо ином праве);

5) выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений заявителю.

29. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, приведена в Приложении № 2.

30. По выбору заявителя заявление направляется по почте, в том числе по электронной (адреса указаны в пункте 5 настоящего Административного регламента) либо передается заявителем в Администрацию (от имени юридического лица – в приемную Главы Сысертского городского округа: город Сысерть Свердловской области, улица Ленина, 35, 3 этаж; от имени физического лица – в кабинет № 41: город Сысерть Свердловской области, улица Ленина, 35). 

Заявление регистрируется в день его поступления в Администрацию.

31. Основанием для начала выполнение административной процедуры по приему заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, является поступление в Комитет заявления на имя Главы Сысертского городского округа о предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

32. Должностными лицами Комитета, ответственными за обработку заявления, проводятся следующие административные процедуры:

1) проверка документов на соответствие требованиям, указанным в пунктах 14, 15 Административного регламента;

2) межведомственное информационное взаимодействие путем направления межведомственных запросов о предоставлении указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента документов и (или) содержащейся в них информации, в случае если заявитель не представил эти документы по собственной инициативе.

33. Срок выполнения административной процедуры – шесть рабочих дней.

34. Основанием для начала выполнения административной процедуры по подготовке постановления о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений является поступление в Комитет документов, запрошенных в рамках осуществления межведомственного взаимодействия, а также проведение проверки и анализа указанных документов.

По результатам проверки и анализа документов готовится проект постановления Администрации о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений. Постановление подписывается Главой Сысертского городского округа или уполномоченным им должностным лицом. Экземпляр постановления вручается заявителю.

35. В случае если по результатам проверки и анализа документов имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовится мотивированное письменное уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление подписывается Главой Сысертского городского округа или должностным лицом Администрации, уполномоченным Главой Сысертского городского округа, и вручается заявителю (направляется заявителю почтой). Форма уведомления приведена в Приложении № 3.
36. Срок выполнения административной процедуры - семь рабочих дней.

37. Основанием для начала выполнения административной процедуры по расчету восстановительной стоимости зеленых насаждений является наличие материально-денежной оценки зеленых насаждений. 

38. Материально-денежная оценка зеленых насаждений составляется после установления на местности границ земельного участка, на котором имеются зеленые насаждения, подлежащие сносу, по обращению заинтересованного лица.

Материально-денежная оценка зеленых насаждений определяется на основе государственных, региональных (а при их отсутствии - федеральных) расценок, выполненных специализированной организацией в сфере лесного хозяйства с применением коэффициента, учитывающего вид использования земельного участка, утвержденного постановлением Администрации Сысертского городского округа от 05.09.2012 г. № 2269 «Об утверждении Порядка создания, содержания и охраны зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа».
39. Срок выполнения административной процедуры – два рабочих дня со дня предоставления материально-денежной оценки зеленых насаждений.
40. Основанием для начала выполнения административной процедуры по заключению договора купли-продажи зеленых насаждений является наличие постановления Администрации Сысертского городского округа о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений и расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений.

Комитет осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи зеленых насаждений. Данный договор подписывается Главой Сысертского городского округа или должностным лицом Администрации, уполномоченным Главой Сысертского городского округа, и заявителем.
41. Срок выполнения административной процедуры - два рабочих дня.
42. Основанием для начала выполнения административной процедуры по выдаче разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений является поступление денежных средств в бюджет Сысертского городского округа (наличие платежного поручения об оплате от заявителя). Разрешение подписывается Главой Сысертского городского округа или должностным лицом Администрации, уполномоченным Главой Сысертского городского округа, и вручается заявителю (направляется заявителю почтой). Форма разрешения приведена в Приложении № 4.
43. Срок выполнения административной процедуры - два рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
44. Текущий контроль за надлежащим предоставлением муниципальной услуги настоящего Административного регламента осуществляется Главой Сысертского городского округа, заместителем Главы Администрации Сысертского городского округа, председателем комитета по экономике.
45. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает проверку:

1) знания должностными лицами Комитета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, своих должностных обязанностей и полномочий в части реализации процедур настоящего Административного регламента;

2) соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

46. Периодичность проведения проверок при осуществлении текущего контроля устанавливается Главой Сысертского городского округа. 

47. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. Проверки могут осуществляться по всем вопросам, связанным с предоставлением услуги (комплексные проверки), либо по отдельным процедурам и направлениям (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

48. Результаты проведения проверки предоставления муниципальной услуги оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

49. Должностные лица Комитета, ответственные за прием и исполнение документов, несут дисциплинарную ответственность за соблюдение сроков, порядка приема и исполнения документов, за правильность подготовки документов, за правильность и достоверность внесенной в базу информации.

50. Заявители осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги путем обжалования действий (решений) или бездействия должностных лиц Комитета в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования действий (бездействия) должностных лиц Комитета, непосредственно осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги

51. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие), допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, через многофункциональный центр, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Комитета подаются в Администрацию и оформляются на имя Главы Сысертского городского округа.

52. Предметом обжалования могут быть:

1) нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, настоящим Административным регламентом или иными муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, настоящим Административным регламентом или иными муниципальными правовыми актами;

4) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, настоящим Административным регламентом или иными муниципальными правовыми актами;

5) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

53. Жалобы, поступившие в Администрацию, должны соответствовать требованиям, предусмотренным:

статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

частью 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы, не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации о рассмотрении обращений граждан и законодательства о предоставлении государственных и муниципальных услуг, регистрации и рассмотрению не подлежат.

Жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

54. Жалоба рассматривается Главой Сысертского городского округа или уполномоченным им должностным лицом.

55. Общий срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

56. В случае если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, Глава Сысертского городского округа удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления ошибок, допущенных должностными лицами Комитета, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

Глава Сысертского городского округа отказывает в удовлетворении жалобы в случаях, если в результате рассмотрения жалобы, изложенные в ней сведения не подтвердились.

57. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа»
Главе Сысертского городского округа 

___________________________________

от _________________________________
___________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью - для физического лица/ полное наименование организации - для юридического лица)
адрес: _____________________________
___________________________________

(полный почтовый адрес места жительства гражданина/ места регистрации юридического лица)
№ тел. _____________________________






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на земельном участке, находящемся______________________________________________

_____________________________________________________________________________

место расположения земельного участка
Вид права на земельный участок: __________________________________________

_____________________________________________________________________________

вид права (собственность, аренда, безвозмездное пользование, другое)
Необходимость осуществления сноса (переноса) зеленых насаждений обусловлена: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

цель осуществления сноса (переноса)

К заявлению прилагаются следующие документы, предусмотренные Административным регламентом:
1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________;

3) _______________________________________________________________________;

4) _______________________________________________________________________;
5) _______________________________________________________________________








___________________________










(подпись, дата)

Сообщаю, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю согласие на обработку а также, в случае необходимости, передачу моих персональных данных в рамках действующего законодательства.









___________________________









           (подпись, дата)

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС (ПЕРЕНОС) ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»














Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа»
                          

АДМИНИСТРАЦИЯ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Заявителю:

______________________________________________________________________ фамилия, имя, отчество полностью - для физического лица/ полное наименование организации - для юридического лица
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений

Дата __________ № _______

По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного в Администрации Сысертского городского округа № __________от _____________ 20__г., сообщаю об отказе в предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений в связи с

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 18 административного регламента) 
__________________________________________________________________________.

Глава Сысертского городского округа 



              _________________








   подпись
 
              (Ф.И.О.)

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории Сысертского городского округа»
                          

АДМИНИСТРАЦИЯ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РАЗРЕШЕНИЕ

№ _______                                                                                 «___» _____________ 20__ года

Настоящим разрешением подтверждается право ______________________________
_____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество полностью - для физического лица/ полное наименование организации - для юридического лица 
на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на земельном участке __________
_____________________________________________________________________________
Глава Сысертского городского округа 



              _________________








   подпись
 
              (Ф.И.О.)
















Проверка поступления денежных средств в бюджет Сысертского городского округа





Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений заявителю





Заключение договора купли-продажи зеленых насаждений





Расчет восстановительной стоимости за снос (перенос) зеленых насаждений





Выдача мотивированного письменного уведомления об отказе в предоставлении разрешения





Межведомственные запросы о предоставлении документов и (или) содержащейся в них информации





Подготовка постановления Администрации Сысертского ГО «О разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений»





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Прием и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов





























